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Matkustussadnto

Yleistd
e Matkalaskun voi tehda liiton toimintaan liittyvista matkakuluista, joista on sovittu etukateen

liiton hallituksen, toiminnanjohtajan kanssa tai ne ovat osa hankesuunnitelmaa.

Matkat Helsinkiin korvataan etatyota tekevien osalta, mikali esimerkiksi palaveri,
tyotapaaminen tai verkostotilaisuus vaatii Helsinkiin matkustamista. Jos mahdollista,
suositaan etayhteyksin osallistumista. Muuten vain Helsingin toimistolle tdihin menemisesta
matkoja ei korvata. Korvattavia matkakuluja ovat matkaliput, pdivarahat seka tarvittaessa
yOpymiset.

Matkatapa valitaan ensisijaisesti kustannusten ja ekologisuuden perusteella. Kursseille ja
suurempiin tapahtumiin pyritdan jarjestamaan yhteiskuljetuksia.

Julkisten liikennevalineiden kadyttd korvataan kuitteja vastaan. Matkustajan tulee hankkia
lippunsa mahdollisuuksien mukaan kustannustehokkaasti ennakkoon. Paikallisliikenteen
matkoista ei tarvita kuitteja, jos ndita ei palveluntarjoajalta saa tietyilla maksutavoilla.
Ensisijaisesti on kdytettava vuokra-autoa tai yhteiskdyttéautoa. Jos oman kdytdn auto on
edullisempaa tai on jokin muu syy siihen, niin talldin voidaan korvata oman auton kaytosta.
Oman auton kaytto korvataan vain, jos oman auton kaytoélle on perusteltu syy ja asiasta on
erikseen sovittu toiminnanjohtajan tai hallituksen puheenjohtajan kanssa.

Ulkomaan matkoista tai muista tavanomaisista poikkeavista matkakuluista (esim. taksi, laiva)
on sovittava etukdteen matkan toimeksiantajan kanssa. Paivarahat maksetaan valtion
matkasdanndn mukaan.

Mikali Pyoraliiton talous on tiukalla, on hallituksen mahdollista asettaa maaraaikainen

matkustuskielto.

Matkakorvausten maarat

Oman polkupyodran kaytosta verottajan sallima enimmaismaara

Oman moottoriajoneuvon kaytosta verottajan kulloikin sallima enimmaiskorvaus
vahennettynd 20 prosentilla (vuonna 2024 Pyéraliiton maksama kilometrikorvaus on 46
senttid/km). Tasta voidaan poiketa toiminnanjohtajan suostumuksella, mikali kuljetettavana
on esimerkiksi riksapyora tai on jokin muu syy, jonka seurauksena kulkeminen on

henkildéautolla liikkumista kalliimpaa.
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Matkakorvauksen hakeminen

Henkildkunta tekee matkalaskunsa ProCountor -jarjestelmalla. Muut toimittavat tiedot
toiminnanjohtajalle.

Kaikista alkuperaisista matkalipuista ja kuiteista on laitettava skannaus tai valokuva
kululaskun liitteeksi. S&hkoiset kuitit laitetaan kululaskun liitteeksi. Paikallisliikenteen
joukkoliikennematkoista maksettaessa joukkoliikenteen kortilla tai sovelluksella ei tarvitse
toimittaa tositetta, jos sellaista ei ole saatavilla.

Matkalaskuun tulee merkita huolellisesti kaikki pyydetyt tiedot. Erityisesti huomioi
taydellinen henkildétunnus. Se tarvitaan verotoimistolle tehtavaa vuosi-ilmoitusta varten. Ei
I6ydy jasenrekisterista.

Km-korvausta haettaessa pitaa ilmoittaa kilometreja vastaava matkareitti (voitava tarkistaa

tarvittaessa).

Matka- ja kululaskujen kdsittely ja hyvéksyminen

Jos matka- tai kululasku saapuu puutteellisesti taytettyna, sen maksu voi viivastya.
Kululaskut pyritaan kasittelemaan ja maksamaan kahden viikon kuluessa matkalaskun
toimittamisesta liitolle.

Luottamushenkildiden matka- ja kululaskut hyvaksyy paasaantoéisesti liiton toiminnanjohtaja.
Toiminnanjohtajan kululaskut hyvaksyy ensisijaisesti hallituksen talousvastaava. Hallitus voi
paattaa myos, etta kululaskut tarkastaa hallituksen maarittelema muu henkilo.

Muun henkilokunnan matka- ja kululaskut hyvaksyy toiminnanjohtaja.
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